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Comprobar las notificaciones enviadas por Sede electronica

Si su solicitud de interinos resulta excluida, recibird una notificacidn por Sede electrénica del Ministerio. Es
recomendable que acceda semanalmente a la sede electrénica y compruebe si tiene alguna notificacion
pendiente.

El acceso a sede es a través de: https://sede.educacion.gob.es pinchando en el siguiente enlace:

T —— =

A fravés de esta piataforma ei Ministerio de Edicacion, Cuilura y Deporie  §
‘ proporciona el punto de acceso a sus tramites y senicios de forma ‘
electrdnica. |1
@ Tramites y servicios @ Registro electronico
@. Notificaciones "" @l Quejas y sugerencias
e T —
- — —

e
e e

Una vez que haya introducido su usuario y contrasefia, en la pantalla que aparece se le mostrara si tiene
nuevas notificaciones:

Estd usted en: b Sede electronica P Notifieaciones

Notificaciones AV _ A4

Aviso de text
Viso de texto ‘DNUHEF: PRUEBAT111

w Si entrd sin cerificado no se mostraran en el listado aquellas nolificaciones que necesiten del mismo
Sus notificaciones

Notificaciones nuevas

= Identificador Fecha de entrada Fecha de caducidad Rechazar

5783781 02/03/2015 12/03/2015 @ Rechazar
Notificaciones vistas

= Identificador Fecha de entrada Fecha de caducidad Primera visita Ver

= 3930340 1410212014 2410212014 14/02/2014 @ ver

Para ver la notificacidn, simplemente tiene que pinchar en el botdn “Ver” y en la pantalla que aparece pulsar
en “aceptar”:

Ver notificaciones

[-4] ¢Esta seguro de que desea ver la notificacidn con fecha 02/03/2015 e identificador 57837817

i Aceptar -

Se le mostrara entonces la notificacién en formato PDF. En la siguiente captura de pantalla puede ver un
ejemplo de notificacion de subsanacién:

pag. 2




Manual del candidato. Subsanacién de una solicitud excluida

5 de marzo de 2015

[’ﬁi’ o N PIA13/00001

R.D.(*): 130e5b83cecdd102f902245b7d0d9e0ab7chb7 3ed

(") Resumen Digital con algoritmo SHA-1.

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

Niotificaciin de sui i
Datos solicitante Requisitos que no
Nombre SGCI PRUEBA PRUEBA#® CuUmPple
Doeumeants Otro: PRUEBA111

Defectos a subsanar

Detalle de los resuisitos que tiene
Cawsgas de subsanacion (requisios)

/ que subsanar

2 - Estar en posesion de la titulacion necasana o contar con axpernencia docenta
SECUNDARIA/MATE MATICAS: El documento que adjunta no se corresponde con la titulacion que dice posear

Detalle de los requisitos a subsanar

3 - Conocimiento de la lengua espafiola
El documento que adjunta no sirve para acreditar que posea la nacionalidad Espaiiola.

Fara subsanar estos requisitos, deberd acceder a su solicitud y modificar lo que considere en los campos habitados y marcados en rojo.
5i fos cambios solo afectan a alguna especialidad a las que se presenta (requisifos 1, 2 o 12) pero bene al menos otra valida, la solicitud
se considerara Admiticda incluso si no realiza ningan cambio, pero se ke excliiran las especialidadeas invalides (Solicitud en mejora)

51 por el contranio, los cambios afectan a requisitos generales (3-11) y/o todas las especialidades presentadas y no se realizan las
maodificaciones perfinentes, la solicitid se considerard Excluida (Soliciud en swbsanacion)

Navegue por la solicitud hasta que localice todos los campos marcados en rojo, una vez modificados sequirdn de ese color incluso una
vez pulsado el botdn Guardar,

Una vez finalizados fos cambios, deberd Confirmar la solicitud para finalizar &l proceso. Mo es necesario volver a registrar la solicilud.,

Adicionalmente, recibira un aviso individual de la notificacidn por correo electrénico, dirigido a la cuenta que
conste en la solicitud. Este aviso no tendra, en ningln caso, efectos de notificacidon practicada, debiendo
consultar la misma en Sede electrénica tal y como se ha indicado.

En la siguiente pantalla se ve un ejemplo del correo electrdnico que se envia:

Ministerio de Educacion. Aviso de notificacion por comparecencia.
eadministracion@mecd.es

Enviado martes 03/03/2015 10:53
Para b .
Firmado por: eadministracion@mecd.es ﬂ

Gestion de Tramites - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

El Ministerio de Educacidn le informa que en la sede electréniza del Ministerio ha sido puesta a su disposicidn una notificacion por comparecencia de la
convocatoria Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Brasil a la que se ha presentado con el ndmero de solicitud PIC15/00003.

Puede consultarla desde el siguiente enlace https://sede.educacion.gob.es/tramrte/login/inicio.j|spPidConvocatoria=b24 accediendo con su usuaro y
password.

Le recordamos que dispone de un periodo de 10 dias naturales para ver su notificacién. En caso de que no acceda a la notificacién en el plazo de diez dias
naturales desde la emisidn de la misma, se entendera que hasido rechazada, se hara constar en el expediente y se tendra por efzctuado el trémite. En el
contenido de la misma se le dan dan las instrucciones para continuar con su tramitacion.

Este mensaje se ha firmado electrénicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacicn, Cultura y Deporte.

Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccion de correo electrénico habilitada Gnicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
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Otras formas de ver las notificaciones de sede

Ademads de la forma de acceder a las notificaciones que se ha indicado en el apartado anterior, usted puede

ver las notificaciones desde varios sitios:
1) Si usted ha accedido a la pagina de sede https://sede.educacion.gob.es y ha pinchado en el siguiente

enlace para acceder a la Sede Electrénica:

electrdnica ) ' I::Arr‘.esnﬂ!—teda Flartrénica I

Carha v hara afirial
" Fecha y hora oficial
&2) nanitesy servicios €8) Revistio elechdnice #:Calerdario dias irhabiles
= Comprobacion de documanios
vieriflencldan

@ Hntifirarinnea @ Onajra y angaranring con codigo segure de

sVerificarian de cerdificardne

Una vez que haya introducido su usuario y contrasefia, en la pantalla que aparece, a la derecha si tiene
notificaciones pendientes el botdn aparecera resaltado en color rojo:

PRUEBA , SGCI - PRUEBA1111
manuel.klanco@mecd.ea
001122334455

2) Si usted ha accedido directamente a la convocatoria de interinos a la que se ha presentado, vera la
solicitud que ha confirmado y en el estado aparecera “Pendiente ver notificacion”, y podrd ver dicha
notificacién pulsando en alguno de los enlaces/botones que se resaltan:

- - IS . W LW e o =
Esta usted en: ¥ Sade electronca » Trimites y Servizios

—

Tramites y Servicios i

PRUEBA , SGC!I SRUEEA1111  manuslblanco@mecdee 001122334488 m

Informacion convocetoria E;_cémutramitar? \ikver Cerrar sesin

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos
Fasz actual : Presentacidn Plazo : 17,02/2015 0€:00:01 hasta 03/03/2015 17:30:00

Por lavor, lea Intormacion convocatena y ;Como tramitar? en la parie de armba. 51 €50 no contesta & su consulta, acceda a la ayuda
2 ion.gob. sede.html)

Nueva solicitud

Nimero total de solictudes: 1

Q\_.',-‘ Solicitante: PRUEBA PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Codigo solicitud: PIA13/00001 Eslado: Pendiente ver netificacian

Fecha creacion: 17/02/2015 08:36:04 Fecha confjgm : ATI02/2015 12:18:52
Fecha registro: 18.02/2015 gl Inicio Flazo: 03/03/2015

Fecha dltima modificacion: 02/03/2015

Observaciones:

© ver notificacién
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Acceso directo a las convocatorias de interinos que se tramitan por Sede Electronica

Este aifo, las convocatorias que han salido por Sede Electrdnica son la convocatoria de Interinos para
Marruecos y para Colombia (dependiente de la Consejeria de Brasil).

Para acceder directamente a sus solicitudes de interinos para alguna de estas consejerias puede hacerlo a
través de los siguientes enlaces:

Lista de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos
https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=377

Buscar convocatorias a las que se ha presentado

Si usted ha accedido a Sede Electronica directamente a través del enlace a Sede:
https://sede.educacion.gob.es

En el menu que aparece a la derecha, podra buscar todas las convocatorias para profesores a las que se ha
presentado. Los pasos son los siguientes:

1) Pulse en “Mis tramites”

PRUEBA , SGCI - PRUEBA1111

En la pantalla que aparece seleccione lo siguiente:
Mis tramites
»» Una vez seleccionadas la materias relacionadas con el trdmite buscado, si pulsa el I
abiertos y dados de alta en esta sede, en los que usted ha participado.

Al ejecutar esta opcidn se consultan todas las bases del datos del Ministerio, rela
objeto de recuperar la informacion sobre los tramites en los que usted ha participado.

»» El proceso puede demorarse algunos minutos, por lo que debe esperar a que finalice Iz

[l Becas, ayudas, subvenciones y premios

o

Para prafesores, investigadores y titulados universitarios

o o

[T] Para estudiantes

[7] Parafundaciones ¥ empresas

o

[ Organismos

o o

[ Gestién ¥y homologacidn de titulos

[T] Atencién al ciudadana

g
:

Continuar
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2) Le aparecerdn todas las convocatorias de profesores, investigadores o titulados universitarios a las que se
ha presentado en este afio o0 en anteriores y podrd acceder a su solicitud en cada una de las convocatorias
pinchando en:

Lista de los tramites abiertos y dados de alta en esta Sede en los que ha participado

e~ & W
(> ) Listas deinterinos de la Consejeria de Educacién en Reino Unido

@ Informacion de la convocatoria Formulario de solicitud y consulta dz solicitudes
o e S o i AW
':.‘: /' Listas deinterinos de la Consejera de Educacion en Marruecos

© Informacidn de la convocatoria Formulario de solicitud y consulta d2 solicitudes £Como tramitar?
~ . L AW
'u_-:' Profesoras en secciones bilingiles

© Informacion de la convocatoria Formulario de solicitud y consulta dz solicitudes
= . ) A w
'Q: Listas de interi delaC j de Ed ion en Brasil

@ Informacion de la convocatoria Formulario de solicited y Ita da solicit 2Como tramitar?
&= : Z AW
Wr ) Lista de intennos 2014-2015 de la Consejeria de Educacion en Andorra

@ Informacion de la convocatoria Formulario de solicitud y consulta d2 solicitudes
= aw

'\h.‘_’, ! Cursos de verano en universidades espaiiolas para profesores de espariol qus ejercen en el exterior

© Informacidn de la convocatoria Formulario de solicitud y consulta d2 solicitudes

Subsanar la solicitud

Una vez que usted ha leido la notificacion de subsanacién que ha recibido por Sede Electrdnica (ver
Comprobar las notificaciones enviadas por Sede electrdnica) dispondra de 10 dias para realizar la subsanacion.

Para hacer la subsanacion, tiene que acceder o buscar la convocatoria de interinos a la que se ha presentado a
través de Sede Electrdnica, y vera que su solicitud ahora se encuentra en estado “Pendiente subsanacion”:

'{: Solicitante: PRUEBA PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: PIA13/00001 Estado: Pendiente subsanacion
Fecha creacion: 17/02/2015 08:36:04 Fecha confirmacion: 17/02/2015 12:18:52
Fecha registro: 18/02/2015 Fecha Inicio Plazo: 03/03/2013

Fecha idltima modificacion: 02/03/2015 15:20:44

Observaciones:
Ver motivos por los que estamos excluidos t/

Ver solicitud Ver exclusion Documento exclusion F Iniciar subsanacion Ver historico

Desde su solicitud podra ver la exclusiéon o el documento de exclusidén que se lo mostrd también al ver la
notificacidn por sede, en el que se le indican los requisitos que no cumple, pinchando en “Ver exclusiéon” o
“Documento exclusién”.

Para comenzar la subsanacién tiene que pinchar en “Iniciar subsanacion”, y en la pantalla que aparece donde
se le muestra su solicitud debera pulsar de nuevo en el botdn “Iniciar subsanacién” para confirmar que
efectivamente quiere iniciar este tramite:
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Cédigo solicitud: PIA13/00001

Iniciar subsanacidn

indice de la solicitud

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante

Mombre (*): sGel
Primer apellido (*): _F‘RUEEIA
Segundo apelido : PRUEBA
Tinn dncumentn (4 Otra

(*)Datos de ca

rd

[1] 23 4 5 6 7 siguien

Una vez iniciada la subsanacién, su solicitud pasara al estado “En subsanacién”:

l\\: Solicitante: PRUEBA PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Codigo solicitud: PIA13/00001

Fecha creacion: 17/02/2015 08:36:04

Fecha registro: 12/02/2015

Fecha dltima medificacion: 02/02/2015 15:31:531

ObservgCiones:

Estado; En subsanacidn

Fecha confirmacién: 17/02/2015 12:18:52
Fecha Inicio Plazo: 03/03/2015

Veer exclusién Ver solicitud

Veer histérico

Y ya podra modificarla durante los 10 dias que dispone de plazo pinchando en el enlace “Subsanar” (recuerde
gue en cualquier momento puede pulsar también en “Ver exclusién” para comprobar los requisitos por los
que se le excluia). En la pantalla que le aparece al pinchar en “Subsanar” sélo podra modificar los requisitos
por los que ha sido excluido, y estos apareceran resaltados en rojo tal y como se muestra en la siguiente

pantalla:

Indice de la solicitud

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante

Mombre (<) SGCI

Primer apelido (*): PRUEBA

Segundo apellido : | PRUEBA

Tipo documenta (*): U!r_:_r

Documento (*): PRUEBA1111

Fecha de nacimiente (*): 010141872 (DD MM/ A%

Datos de contacto

Correo electrénico (*). Ayuda O | mjDarga@arrak\s es

Teléfono movil (=) Aym:lﬁe | 001122334455

Experiencia y formacién

1.-Tener una experiencia docente de,

2.- Estar en posesion de la titula, ecesaria o contar con experiencia docente (*): Ayuda (2]

[1] 23 4 5 6 7 siguiente 3

05, S6is meses en centros plblicos yio privades (*): Ayuda (2]

3.- Conocimiento de la lengua espafiola: (5) (%) S) Tener la nacionalidad Espa‘ﬁ.ula odeun péis de habla hispana El

Ayuda e

Siha seleccionade la opcidn b) incorpore el  Ver fichero EI Eliminar fichero
fichero justificativo de conocimiento de la lengua

(5): Ayudae

4.- Los candidatos a puestos del cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria deberdn estar en posesion de la formacion pedagdgica v diddctica a la gue se refiere el

articuln 100.2 de Is Lew Ornanica 22005, de 3 de mavo, de Educacian. - Avuda @
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Si se presenta a varias especialidades, en la pagina 5 podra ver en que especialidades esta excluido:

indice de Ia solicitud % Anteror 1 2 3 4 6 7
Siguiente

Alta de especialidades

Las especialidades se afiaden en una nueva pagina, en la nimero € pedra encontrar la que a
rellenar.

Para afiadir nuevas especialidades, seleccione "Especialidad” en la lista de valores y p
especialidad”

ece por defecto sin

e el botén "Afadir nueva

Sitiene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el
enlace : Ayuda [2]

Especialidades solicitadas

SECUNDARIAMATEMATICAS (0590-006) - Baremo provisional: 3,402 - EXCLUIDA SUBSAMABLE
SECUNDARIATECNOLOGIA (0590-019) - Baremo provisional: 3276 -

En las paginas 6 y posteriores aparecen las especialidades a las que se presenta, y si usted ha sido excluido por
no tener la titulacion o la experiencia requerida podra seleccionar otra titulacion o experiencia entre las que
ha adjuntado cuando presentd la solicitud (De acuerdo a la convocatoria, el sistema no le permitira aiadir
nuevas titulaciones o experiencias docentes).

Si el problema es que el fichero que adjunté con la titulaciéon o la experiencia era incorrecto, usted deberd
acceder a la pagina 2 o 3 donde adjuntd los documentos, y eliminar el fichero que adjuntd y subir uno nuevo.

Los pasos son los siguientes:

1) Eliminar el fichero que adjunté con su solicitud:

indice de la solicitud % Anterior 1 2 4 5
Siguiente =

Il.- Formacion academica (maximo 2 puntos)
Titulo de Doctor {max. 1 Mb) : 3 Ver fichero

Ha obtenide premio extracrdinario en el
doctorado

DEA, titulo oficial de Master yw/o Suficiencia W Ver fichero
Investigadora (max. 1 Mb) : Ayuda 2]

Afiada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidag
: Ayuda (7]

zolicitada. Para saber como afiadir formacion académica,

Titulaciones universitarias

Seleccione la titulacion (*): Ayuda @ LICENCIADO EN I'-'!ATEI'-'IATI A3
Corresponde al nivel de (%) Ayuda @ Segundo ciclo

E= premio extraordinario. :

Incorpore el fichero justificativo de Titulacion 9 Ver ﬂcheroliminar fichero %
Universitaria (max. 1 Mb} (S] (*}: ’

indice de la solicitud % Anterior 1 2 [3] 4 5
Siguiente =

rdar
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2) Incorporar el nuevo fichero que justifique su titulacidn o su experiencia:

Titulaciones universitarias

Selercinne a titulacion (=) Ayurda (7] :LI'EE-f';(l_lﬂ_lDbE_N-HﬁTEMj}I{-:AE
Corresponde al nivel de ™) Ayuda @ L%gundu:u ciclo | = |

[l

E= premio extraordinario : ]

o

Incorpore el fichero justiicativo de Tiulacidn Examinar.

Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Universitaria (max. 1 Mb) (S} (%)

IMPORTANTE: cuando ya dé por terminada su subsanacion
deberd confirmarla. Si no confirma la subsanacion, su solicitud

no estard subsanada y pasard a excluida por no cumplir alguno de los

requisitos.

Confirmar la subsanacion

Cuando ya haya hecho todos los cambios en su solicitud subsanable, deberd proceder a confirmar la
subsanacion para que esta llegue al gestor. Si no confirma la subsanacién, su solicitud no estard subsanada y

pasara a excluida definitiva en las especialidades indicadas por no cumplir alguno de los requisitos.

La confirmacidén se debera hacer antes de que terminen los 10 dias de plazo para subsanar. Después de los 10
dias, si no ha confirmado, ya no podra hacerlo y su solicitud pasara a excluida en las especialidades en las que

no cumplia alguno de los requisitos.

Para confirmar la subsanacién dentro de los 10 dias de plazo, debera pulsar el boton “Confirmar”:

‘\\5} Solicitante: PRUEBA PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cddigo solicitud: PIA13/00001

Fecha creacion: 17/02/2015 08:36:04
Fecha registro. 18/02/2015
Fecha iltima modificacién: 04/03/2015 14:25:01

Observaciones:

Estado: En subsanacion

Fecha confirmacion: 17/02/2015 12:18:52
Fecha Inicio Plazo: 03/03/2015

€ subsanar | @ Confirmar | @ Verexclusion @ Versolicitud © Ver histérico

En la pantalla que aparece se le mostrara su solicitud. Le recomendamos que revise que todos los cambios
gue ha hecho estan correctos y que los ficheros se pueden ver perfectamente y son los que usted ha
subsanado. Una vez revisado todo, debe pulsar el boton “Confirmar” para que la subsanacion que registrada:
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Codigo sclicitud: PIA13/00001

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacicn de la solicitud lleva consigo ol blogueo de la misma, csto suponc no poder modifizar ninguno de sus datos. Pai
pulse sokbre el botdn "Confirmar”. Pu se sobre los botores "Anterior” o " Siguiente” para desplazarse por el formulario. Fara ca

sobre el botdn "Volver”.

indice de Ia solicitud [1] 23 a5

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante

Nombre (*): SGTI
Frimer apeliido ("} I"r!U!EEI{«
Saegundo spsliido : PRUEBA.

Una vez que ha pulsado el botdn confirmar, le saldra un mensaje como el siguiente, en el que se le indica que
No es necesario imprimir y presentar la solicitud de subsanacidén por registro.

Solicitudes

Como proceder
b | a subsanacion Fa quedadn registrada correctamente en el sisterma Mo es necesarn imprimir y presentar 1a solicihid de subhsanacién por -egistin

e

Para continuar con su tramitacién pulse el botén

Mensajes Cerar mensajes. &4

¥ Elvalur del campo “Si liene dudds sobre coimo aniadie nuevas espedalidades polse el enlacs ~ ha sido modilicade aalomalicamente siguiendo crilerios
establecidos 2n la normaiiva de la corvocatoria.

Mas abajo figura el "esumen dicital del fichero XML de la soliciud, codificado en hexadecimaly calculado en SHA-1. Puede utilizar herramientzs gratiitas
para comprokar dicho resumen

Ejemplos de apliczciones de comprobacidn de resimenes digitales pueden ser "digest™2004" o "HashCalc” o “hash:ab™. Puede utilizar cualquier
buscador para localizar estas u ofras v proceder a su descaraa, instzlacidr v uso.

Resumzn digital efaecf515857e69c113274db753691fd4b1ad840

MOTA: El resumen digital es ol resultado de aplicar un algoritmo piblicamente conoddo a un conjunto de dasos (24A 1 en ecste casc), obteniendo un
valor numeérica (que recibz el nombre de hash) que es Unico para dicho conjunto. Las caracterisficas principales dz este hash son que una pequefia
varigcion en lus dalos origingles produce un resulado muy dislinlo, y gue es praclicamenle imposible deducit como modilicar un documenly para gue
produzea el mismo hash que otro dado.

Para continuar, pulse el botdn volver y seleccione el sigu ente paso del proceso de tramitacion

-

-

r -

-

Y su solicitud pasara a estar en el estado “Subsanacién confirmada” tal y como se muestra en la siguiente
pantalla:

Solicitante: PRUEBA PRUEBA S5GCI - PRUEBA1111

Cédigo solicitud: PIA13/00001 Estado: |Subsanacién confirmada|

Fecha creacion: 17/02/2015 08:36:04 Fecha confirmacion: 04/03/2015 14:26:45
Fecha registro: 18/02/2015 Fecha Inicio Plazo: 03/03:20158

Fecha dltima modificacion: 04/03/2015 14.26:45

Observaciones: [}\:

B versolicitud © Verexclusion B Impresooficial @ Ver histarico
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IMPORTANTE: una vez que el gestor comience a revisar su solicitud, esta pasara de nuevo a “registrada” o “en
revisién administrativa”, por tanto si consulta su solicitud unos dias mas tarde es posible que se encuentre en
alguno de estos estados. Viendo el histdrico de la solicitud podra ver todos los estados por los que ha pasado
y comprobar la fecha en la que usted ha subsanado:

Histérico de la solicitud PIA13/00001

5

¢

':\\,_!.,'

Estado solicitud: En borrador

Fecha: 1770272015 08:36:13

Estado solicitud: Confirmada

Fecha: 1T/H0272015 12:18:52

Estado solicitud: Registrada

Fecha: 190222015 10:50:28 Fecha Registro: 18/022015

B Ver solicitud

Estado solicitud: En revisién administrativa

Fecha: 23022015 11:21:44

Estado solicitud: Pendiente ver notificacién

Fecha: 02/03/2015 15:02:26 Fecha Inicio Plazo:  03/03/2015

@ Ver exclusion

Estado solicitud: Pendiente subsanacién

Fecha: 02/03/2015 15:20:44 Fecha Inicio Plazo: 03032015

B Ver exclusion

Estado solicitud: En subsanacion

Fecha: 02/03/2015 15:31:51

@

Estado solicitud: Subsanacion confirmada H

Fecha: 04/03/2015 14:28:45

Estado solicitud: Registrada

Fecha: 05/03/2015 00:27:07

0 Ver solicitud
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